Manual na prihlasenie sa do Teams (najlepsSie by bolo v prehliadaci chrome).

1. Zadajte webovu adresu office.com a kliknite na prihlasit sa.
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Vita vas Office

Vase miesto, kde mozZete tvorit, komunikovat a spolupracovat, a tak zvladnut velky objem

prace.

Zeketoffics

2. Zadaijte prihlasovacie meno, ktoré Vam bolo pridelené, je v tvare
prihlasovaciemeno@zstrencturna.onmicrosoft.com

B® Microsoft
Prihlasit sa

Miroslav.Vasicek@zstrencturna.onmicrosoft.co |X

Nemaéte konto? Vytvorte si ho.
NeméZete ziskat pristup k svojmu kontu?

MozZnosti prihlasenia



mailto:prihlasovaciemeno@zstrencturna.onmicrosoft.com

3. Zadate heslo, ktoré Vam bolo pridelené.

B Microsoft

< miroslav.vasicek@zstrencturna.onmicrosoft.com

Zadajte heslo

Nepamé&tam si heslo

Prihlasit sa

A kliknite na prihlasit sa.

4. Vyziaduju sa dalSie informacie — kliknite Nateraz vynechat

B® Microsoft
miroslav.vasicek@zstrencturna.onmicrosoft.com
Vyzaduju sa dalsie informacie

VaSa organizacia potrebuje na udrZiavanie
zabezpecenia vasho konta dalSie informacie

Nateraz vynechat” (pocet dni, kym to bude povinné:
14)

Poufzit' iné konto

Dalsie informacie

Nekliknite Dalej !



5. A ui ste zvladli prihlasenie.
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Miroslav, vitajte.
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Sluzby Office 365 vam s ucenim
pomozu

Kliknite na krizik malého okienka. A uz vidite ponuku Office.

Office 365 O Hladat

Dobry den, Miroslav Nainstalujte si Office
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Yobronis Outlook OneDrive Word Excel PowerPoit  OneNote  SharePoint Teams Sway Viatky
nové aplikacie
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Ziadne nedavne online dokumenty balika Office

Zdielajte svoj obsah a spolupracujte s ostatnymi. Ak chcete zacat, vytvorte novy
dokument alebo ho potiahnutim sem nahrajte a otvorte,

Prezrite si ikony a najdite TEAMS, a staci nan raz kliknut.

6. Keby sa vam zopakovalo okno, VyZaduju sa dalSie informacie — klikajte

Nateraz vynechat. Opakujte dovtedy, kym sa neobjavi dalsi krok.

7. Teraz si mozete aplikaciu do pc stiahnut, alebo to nechat na neskor,
alebo vbbec, stale sa mozZete prihlasovat cez webovu stranku.



Navrhujem, Ze teraz na prvykrat si to este nestahujte a kliknite na
Namiesto toho pouZit webovu aplikdciu.

Microsoft Teams
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Ziskajte aplikaciu pre Windows

Namiesto toho pouZit” webowi aplikaciu

Aj ked'je lepsie si aplikaciu stiahnut.

8. Moizete si prezriet ¢o Vam Teams ponuka, cez slovo dalej, alebo kludne

vypnut krizikom.

Zjednotte svoj tim

Vytvorte pre svoj tim pracovny priestor, ktory podporuje spolupracu. Umoznite
kazdému, aby sa pripajil, alebo ho ponechajte sikromny. Pomocou kanalov mozete
organizovat aktivitu podla témy, oblasti alebo ¢ohokolvek iného.




9. HOTOVO! A sme tu!

0 Microsoft Office Home X W Konverzacia | MicrosoftTeams X 4 - o X
« C O @ teamsmicrosoftcom/ #/conversations/newchat?ctx=chat * O [~ ]
B Aplikacie G F Sport R Book Banka c
Microsoft Teams g it ke T
Konverzicia Nedavne Kontakty Komu: Zadajte meno, e-mail, skupinu alebo znatku A

Nowé konverzcia

Napi&te novii spravu

1o @B -

10.Stiahnite si aplikaciu aj do telefénu

Prihlasovacie meno: prihlasovacie meno@zstrencturna.onmicrosoft.com

Heslo : vase nové heslo

Ked uz Teams v pc vypnete, opat sa tam lahko dostanete cez internet,

office.com

Prihlasovacie meno: prihlasovaciemeno@zstrencturna.onmicrosoft.com

Heslo : vase nové heslo

V pripade akychkolvek nejasnosti radi zodpovieme Vase otazky.
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